Zarzadzenie 11/05/2022 Dyrektora Wojewoddzkiej Biblioteki
Publicznej im. H. Lopacinskiego w Lublinie
zdn. 17.05.2022 r. w sprawie Regulaminu udostepniania
zbioréw specjalnych WBP im. H. Lopacinskiego w
Lublinie

§1

1. Wprowadza sie Regulamin udostepniania zbiorow specjalnych Wojewddzkiej
Bibliotece Publicznej im. H. Lopacinskiego w Lublinie, ktéry stanowi Zatgcznik nr 1 do
niniejszego Zarzgdzenia.

2. Traci moc Regulamin udostepniania zbiorow specjalnych wprowadzony
Zarzgdzeniem Nr 2/01/2020 r. z dnia 7.01.2020. Dyrektora WBP im. H. Lopacinskiego
w Lublinie, zasady powielania zbioréw pozostajg niezmienione.

§2

Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Zastepcy dyrektora ds. Merytorycznych oraz
kierownikowi Dziatu Zbioréw Specjalnych.

§3
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zatacznik:
- Regulamin udostepniania zbioréw specjalnych Wojewddzkiej Bibliotece Publicznej
im. H. Lopacinskiego w Lublinie.

Otrzymuija:
1.ZM
2.DZS

3. ala



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 11/05/2022
z dnia 17.05.2022 r.

REGULAMIN udostepniania zbioréw specjalnych
Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej
im. Hieronima Lopacinskiego w Lublinie

§ 1 Zasady ogodlne

1.

Regulamin dotyczy udostepniania zbiorow objetych inwentarzami Dziatu Zbioréw
Specjalnych Wojewddzkiej Biblioteki Publicznej im. Hieronima topacinskiego

w Lublinie, tj.: rekopiséw, starych drukéw, kartografii, ikonografii, mikrofilméw,
dokumentdéw zycia spotecznego, makiet oraz ksiegozbioru podrecznego.
Materiatéw w/w nie przesyta sie do innych czytelni (z wyjatkiem ksiegozbioru
podrecznego) ani nie wypozycza sie¢ na zewnatrz.

W zwigzku z koniecznoscig ochrony zasobu dokumenty o szczegolnej wartosci
udostepnia sie tylko w wyjatkowych sytuacjach. Bibliotekarz moze odmoéwié
wydania zamowionych materiatow takze ze wzgledu na ich zly stan zachowania.
Oryginaty dokumentoéw po konserwaciji, ktére zostaty zdigitalizowane,
udostepniane sg jedynie do celow naukowych.

§ 2 Zasady korzystania ze zbiorow

1.

Zbiory specjalne udostepnia sie w Czytelni Dziatu Zbioréw Specjalnych

w poniedziatki, wtorki, srody i pigtki w godzinach od 9 do 19.45 oraz we czwartki
i soboty w godzinach od 9 do 15.

Udostepnia sie wytacznie zbiory opracowane (zinwentaryzowane

i skatalogowane), badz wstepnie opracowane. Jesli w zbiorach znajduje sie
kopia obiektu, jest ona udostepniana czytelnikowi zamiast oryginatu. W takiej
sytuacji oryginaty dokumentéw udostepniane sg jedynie do celéw naukowych

i wystawienniczych, jesli ich stan zachowania nie budzi zastrzezen.

Czytelnik zbioréw specjalnych jest zobowigzany zapoznac sie z Regulaminem
wraz z zatgcznikami oraz wypetnié DEKLARACJE CZYTELNIKA ZBIOROW
SPECJALNYCH (tj. podaé swoje dane osobowe, charakter i cel poszukiwan)
oraz wypetni¢ rewers, a nastepnie okaza¢ wazny dokument z danymi osobowymi
oraz fotografig w celu sprawdzenia autentycznosci podanych danych. Podczas
pozyskiwania danych bibliotekarz udostepnia uzytkownikowi Informacije,

0 zasadach przetwarzania pozyskanych danych osobowych w zakresie
okreslonym art. 14 RODO. Ponadto Informacja o zasadach przetwarzania
danych osobowych jest dostepna do wglgdu na stronie internetowej Biblioteki
oraz w Czytelni Dziatéw Zbioréw Specjalnych. Wszelkie pytania dotyczgce zasad
przetwarzania danych osobowych nalezy kierowa¢ do ustanowionego

w Bibliotece Inspektora Ochrony Danych Osobowych: dane kontaktowe:
iodo@wbp.lublin.pl.

Biblioteka nie przechowuje dokumentéw tozsamosci, o ktérych mowa w ust. 3.

Czytelnik moze korzysta¢ ze sprzetéw bibliotecznych po wypetnieniu
DEKLARACJI i ztozeniu REWERSU oraz okazaniu dyzurujgcemu Bibliotekarzowi
dokumentu tozsamosci.

Jednorazowo czytelnik otrzymuje 1 jednostke inwentarzowg rekopisow,
natomiast z pozostatych rodzajéw zbioréw — do 10 jednostek.


mailto:iodo@poczta.wbp.lublin.pl

7. Rewersy sktada sie najpdzniej na 30 min. przed zamknieciem Czytelni. Istnieje
mozliwo$¢ telefonicznego i e-mailowego zamowienia zbioréw.

8. Czytelnik moze korzysta¢ z wiasnych materiatéw, po zgtoszeniu ich dyzurnemu
bibliotekarzowi.

§ 3 Prawa i obowiazki Czytelnika

1. Osoby korzystajgce z Czytelni sg zobowigzane do pozostawienia w szatni okry¢
wierzchnich, plecakow, teczek, toreb, parasoli, pokrowcéw na laptopy itp. Rzeczy
osobiste mozna wnie$¢ do Czytelni, uzywajac specjalnie do tego
przeznaczonych toreb, dostepnych w szatni Biblioteki.

2. W Czytelni zakazuje sie spozywania wszelkich positkbw i napojéw.

3. W Czytelni obowigzuje cisza. Zakazuje sie uzywania telefonéw komérkowych.

4. Czytelnik ma prawo:

- uzyska¢ pomoc dyzurnego bibliotekarza przy korzystaniu z katalogow,
ksiegozbioru podrecznego oraz dostepnych w Czytelni urzadzen;

- korzystac z wiasnego komputera, po zgtoszeniu tego zamiaru dyzurnemu
bibliotekarzowi (za bezpieczenstwo przetwarzania danych
osobowych/informacji z wykorzystaniem wiasnego komputera odpowiada
Czytelnik.)

- zamowi¢ wykonanie kopii zbiorow specjalnych, na wyzej ustalonych
warunkach (§ 2, pkt. 7) oraz zgodnie z ustaleniami zawartymi w cenniku
Biblioteki.

5. Czytelnik zobowigzuje sie:

- obchodzi¢ sie troskliwie z udostepnionymi materiatami i sprzetem
bibliotecznym;

- przestrzegac zaleceh dyzurnego bibliotekarza w zakresie obchodzenia sie
Z udostepnionymi materiatami (w uzasadnionych przypadkach — uzywac¢
rekawic ochronnych);

- korzystajgc ze zbioréw innych niz ksiegozbior podreczny i mikrofilmy, do
sporzadzania wtasnych notatek uzywaé otowkow;

- przekazac¢ zbiory dyzurnemu bibliotekarzowi przed opuszczeniem Czytelni.

6. Czytelnikowi zabrania sie:

- sporzgdzania notatek na wypozyczonych materiatach oraz kopiowania tekstéw
(kalkowania) bezposrednio z oryginatow;

- wynoszenia poza Czytelnie udostepnionych materiatéw;



§4

§5

Z zastrzezeniem ust. 1, zasady kopiowania zbioréw specjalnych okreslajg Zasady
powielania zbiorow w Wojewddzkiej Bibliotece Publicznej im. Hieronima
Lopacinskiego w Lublinie, znajdujgce sie na stronie internetowej Biblioteki
www.wbp.lublin.pl lub u dyzurujgcego Bibliotekarza.

Wyijatkiem od zasad o ktérych mowa w ust.1 sg sytuacje, w ktérych wykonane kopie
majg by¢ w jakiejkolwiek formie opublikowane. Nalezy wowczas wystosowaé wniosek
do Kierownika Dziatu Zbioréw Specjalnych zawierajgcy:

- imie i nazwisko wnioskodawcy,

- tytut obiektu,

- sygnature obiektu,

- informacje o przedmiocie celu wykorzystania kopii.

Decyzje w sprawie mozliwosci wykonania kopii podejmuje Kierownik Dziatu Zbioréw
Specjalnych, uwzgledniajgc stan zachowania obiektu.

. Czynnoéci kopiowania podlegajg optacie zgodnie z obowigzujgcym w Bibliotece

cennikiem.

Przepisy koncowe

Czytelnik ponosi materialng odpowiedzialno$¢ za wszelkie powstate z jego winy
uszkodzenia zbioréw czy sprzetdéw bibliotecznych.

Biblioteka nie odpowiada za przedmioty pozostawione przez Czytelnika bez opieki
w Czytelni.

Bibliotekarz moze odmoéwi¢ wstepu do Czytelni osobom nietrzezwym oraz o niskim
poziomie higieny lub osobom, ktérych zachowanie wykracza poza ogdlnie przyjete
normy spoteczne.

Naruszenie przez Czytelnika zasad postepowania okreslonych niniejszym
Regulaminem powoduje ograniczenie uprawnien Czytelnika do korzystania z Czytelni
w zakresie okreslonym przez Kierownika Dziatu Zbioréw Specjalnych,

a w przypadkach notorycznego lub skrajnego naruszania Regulaminu lub ogdinie
przyjetych norm, pozbawieniem prawa do korzystania z Biblioteki. Decyzje w tej
sprawie podejmuje Dyrektor Biblioteki na wniosek kierownika Dziatu Zbiorow
Specjalnych.

Regulaminy obowigzujgce na terenie Biblioteki dostepne sg na stronie Biblioteki.
www.wbp.lublin.pl.

W sprawach nieobjetych niniejszym Regulaminem, rozstrzygajg decyzje Dyrektora

Biblioteki lub Zastepcy ds. Merytorycznych.

Biblioteka przetwarza dane osobowe czytelnika na podstawie i w zakresie
okreslonym Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE, zwane dalej RODO oraz Ustawie z dnia 10 maja 2018 .

o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U.2019 poz. 1781 ze zm.) lub/i na podstawie
innych przepiséw powszechnie obowigzujgcych.

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego wprowadzenia.
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