Zalacznik do Zarzadzenia Nr 01/05/2026
Dyrektora WBP im. H. Lopacinskiego w Lublinie
z dnia 06 maja 2026 r.

REGULAMIN E-USLUG: ,,.DIGITALIZACJA NA ZYCZENIE”,
,,PLIK NA ZYCZENIE”

Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej im. Hieronima .opacinskiego w Lublinie

§ 1. Postanowienia ogdlne

1. Regulamin E-USLUG: ,,DIGITALIZACJA NA ZYCZENIE”, ,,UDOSTEPNIENIE
PLIKOW?” okre$la zasady korzystania z e-ustug §wiadczonych droga elektroniczna przez
Wojewddzka Biblioteke Publiczng im. Hieronima topacinskiego w Lublinie.

2. Uslugi zostaly wdrozone w ramach realizacji projektu pn.: ,Kultura bez ograniczen —
digitalizacja 1 udostepnianie dziedzictwa kulturowego ze zbioréw Wojewddzkiej Biblioteki
Publicznej im. Hieronima Lopacinskiego w Lublinie” realizowanego w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027, dziatanie 2.1. Cyfrowe Lubelskie.

3. Realizacja ustug odbywa si¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa autorskiego oraz
warunkami licencyjnymi.

4. Ushugi realizowane sg w calosci elektronicznie — od zlozenia zaméwienia, poprzez jego
realizacje, az do udostepnienia pliku i powiadomienia uzytkownika.

5. Skorzystanie z ustug oznacza akceptacj¢ niniejszego Regulaminu.

6. Ushugi sa bezptatne i $§wiadczone wylacznie do celow edukacyjnych oraz naukowych
z wylaczeniem zastosowan komercyjnych.

7. Uslugi obejmuja wytacznie materiaty znajdujace si¢ w zbiorach Wojewodzkiej Biblioteki
Publicznej im. Hieronima Lopacinskiego w Lublinie.

8. W przypadku dokumentéw chronionych prawem autorskim, digitalizacja odbywa si¢
z zastrzezeniami wynikajagcymi z ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(tj. Dz. U. 2 2025 1. poz. 24 z pdzZn. zm.).

§ 2. Definicje

1. Biblioteka - Wojewddzka Biblioteka Publiczna im. Hieronima Lopacinskiego w Lublinie,
swiadczaca ustugi w zakresie udostgpniania zbiorow w specjalistycznych formatach
cyfrowych poprzez Internet, utworzonych lub zgromadzonych przez Bibliotekg.

2. Ustawa o prawie autorskim - ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 24 z pdzn. zm.).

3. RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.
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Urz. UELz 2016 1. Nr 119, s. 1 z pdzn. zm.).

Ustuga/Ushugi - E-USLUGTI: ,,Digitalizacja na zyczenia”, ,,Plik na zyczenie”.

Uzytkownik - osoba korzystajaca z ustugi

Biblioteka Cyfrowa — cyfrowe repozytorium zbiorow Biblioteki,

Formularz zamowienia — elektroniczny formularz stuzacy do zlozenia zamdwienia.
Utwory chronione prawem autorskim - dziela stworzone przez autora ktoére sg objete
ochrong prawna.

Domena publiczna - zbidr utworow, ktore nie sa juz chronione prawem autorskim lub nigdy
nim nie byty objete.

§ 3. Dostepne ustugi

Wojewodzka Biblioteka Publiczna im. Hieronima Lopacinskiego w Lublinie wprowadza
nowe ustugi tj. E-USLUGI: ,,Digitalizacja na zyczenia”, ,,Plik na zyczenie”.

. Ushuga ,,Digitalizacja na zyczenie” — uzytkownik ustugi moze ztozy¢ zamowienie na

zeskanowanie materiatu znajdujacego si¢ w zbiorach Biblioteki.
Ustuga ,,Plik na zyczenie” — uzytkownik ustugi moze zamowic pliki publikacji znajdujacych
si¢ w zasobach Biblioteki Cyfrowe;.

§ 4. Warunki korzystania z ustugi ,,Digitalizacja na zyczenie”

Skanowaniu 1 udostgpnianiu podlegaja jedynie fragmenty dziet dostepnych w zbiorach
Biblioteki. Digitalizacja obejmuje fragment ksiazki, fragment czasopisma, inne materiaty
znajdujace si¢ w zbiorach Biblioteki.

. Niedozwolone jest skanowanie i udost¢pnianie catych ksigzek czy numerdéw i rocznikow

czasopism.

W celu zlozenia zamdéwienia Uzytkownik:

wyszukuje materiat w katalogu Biblioteki,

wypetnia Formularz zamodwienia dostgpny na stronie internetowej Biblioteki.

Warunki techniczne realizacji:

ksigzki — do formatu A1, maksymalnie 40 stron w jednym zaméwieniu,

czasopisma oprawne - do formatu A1, maksymalnie 20 stron w jednym zamdwieniu
pojedyncze arkusze i czasopisma nieoprawne — do formatu Al, maksymalnie 20 stron
w jednym zamowieniu.

Parametry techniczne skanow:

rozdzielczos¢: 150—400 dpi (w zaleznos$ci od rodzaju materiatu),

format pliku: PDF,

poziom jakos$ci umozliwiajacy zapoznanie si¢ z treScig, bez przeznaczenia do celow
poligraficznych,

skan w odcieniach szarosci lub czarno-biaty,

skany bez zaawansowanej obrobki graficzne;,

warstwa OCR (rozpoznanie tekstu) dla publikacji w domenie publicznej,

pliki opatrzone znakiem wodnym Biblioteki.
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Pliki udostgpniane sg poprzez link przestany na adres e-mail wskazany przez Uzytkownika
ustugi.

Link aktywny jest przez okres 14 dni od dnia wystania do Uzytkownika.

Czas realizacji zamodwienia wynosi do 14 dni roboczych. W przypadku zwigkszonej liczby
zamoOwien termin moze ulec wydluzeniu.

Biblioteka realizuje zgloszenia wedlug kolejnosci ich wplywu oraz z uwzglednieniem
mozliwo$ci organizacyjnych i technicznych.

Wszelkie dodatkowe informacje i prosby dotyczace danego zamoéwienia mozna wpisywac
w Formularzu zamoéwienia w polu "uwagi do zamdwienia".

§ 5. Warunki korzystania z ustugi ,,Plik na zyczenie”

. Ushluga ,,Plik na zyczenie” dotyczy publikacji znajdujacych si¢ w zasobach Biblioteki

Cyfrowe;.

W celu ztozenia zamowienia Uzytkownik:

wyszukuje publikacje w Bibliotece Cyfrowej,

wypetia Formularz zaméwienia.

W przypadku materiatow znajdujacych si¢ w domenie publiczne;j:

mozliwe jest zamowienie catej publikacji,

dostepne formaty: PDF, TIFF, JPG,

pliki moga zawiera¢ warstwg OCR.

W przypadku utwordéw chronionych prawem autorskim:

maksymalna liczba udostepnianych stron danej publikacji wynosi 40,

pliki udostgpniane sa wylacznie w formacie PDF,

pliki opatrzone sg znakiem wodnym Biblioteki

pliki udostepniane sa poprzez link przestany na adres e-mail wskazany przez Uzytkownika
ushugi,

link aktywny jest przez okres 14 dni od dnia wystania do Uzytkownika.

Czas realizacji zamdwienia wynosi do 14 dni roboczych. W przypadku zwigkszonej liczby
zaméwien termin moze ulec wydluzeniu.

Biblioteka realizuje zgloszenia wedlug kolejnosci ich wptywu oraz z uwzglednieniem
mozliwos$ci organizacyjnych i technicznych.

Wszelkie dodatkowe informacje i1 prosby dotyczace danego zamoéwienia mozna wpisywac
w Formularzu zamowienia w polu "uwagi do zamowienia".

§ 6. Odpowiedzialnos¢ uzytkownika

. Uzytkownik zobowigzuje si¢ do korzystania z udost¢pnionych materiatlow wylacznie

w granicach dozwolonego uzytku.
Zabrania si¢ dalszego rozpowszechniania, publikowania lub wykorzystywania plikow w
celach komercyjnych bez zgody uprawnionych podmiotow.

. Uzytkownik ponosi peilng odpowiedzialnos¢ za sposob wykorzystania udostepnionych

materialow.



§ 7. Odpowiedzialno$¢ Biblioteki

. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za:

a) sposOb wykorzystania materiatow przez Uzytkownika,

b) ograniczenia wynikajace ze stanu technicznego materialow zrodtowych,

c) przerwy techniczne lub problemy niezalezne od Biblioteki.

. Biblioteka zastrzega sobie prawo odmowy realizacji zamdowienia w przypadku:
a) naruszenia przepisOw prawa,

b) ograniczen konserwatorskich,

c) przeszkdd technicznych lub formalno-prawnych

d) zamawiajacy nie dopetni warunkow $wiadczenia ustugi.

§ 8. Reklamacje

. Reklamacje dotyczace realizacji Uslugi mozna sktada¢ drogg elektroniczng na adres
e-mail: zasoby@wbp.lublin.pl.

. Reklamacja powinna zawiera¢ dane kontaktowe Uzytkownika oraz opis zastrzezen.

. Reklamacje rozpatrywane sg w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania.

§ 9. Ochrona Danych Osobowych Uzytkownika/Uzytkownikéw Ustlug

. Biblioteka przetwarza dane osobowe Uzytkownikow Ustug z poszanowaniem zasad ochrony
danych osobowych zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE Lz 2016 r. Nr 119, s. 1 z p6zn. zm.).

. Administratorem przetwarzanych danych osobowych uzytkownikoéw ustug jest Wojewodzka
Biblioteka Publiczna im. H. Lopacinskiego w Lublinie z siedziba: ul. Narutowicza 4, 20-
950 Lublin.

. Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym mozliwy jest kontakt
w sprawie danych osobowych: listowny na wskazany adres siedziby Administratora
z dopiskiem: ,,Inspektor Ochrony Danych” badz e-mailowy: iodo@wbp.lublin.pl

. Dane osobowe uzytkownikéw ustug przetwarzane sg w celu realizacji ustugi na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

. Dane osobowe moga zosta¢ przekazane podmiotom uprawnionym do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepisow prawa, a takze podmiotom z ktérymi Biblioteka
podpisata stosowne umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

. Dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu
z uwzglednieniem okresow przechowywania okreslonych w przepisach odrgbnych,
w tym przepiséw o archiwizacji.

. Uzytkownikowi ustug, ktorej dane dotycza przystuguje prawo do zadania od Administratora
prawo do dostgpu do danych, do ich sprostowania, do usuni¢cia, do przenoszenia, do
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ograniczenia przetwarzania oraz do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze
prawo do odwotania zgody w dowolnym momencie, jesli przetwarzanie odbywa si¢ na
podstawie wyrazonej zgody (szczegdly przystugujacych praw: Rozdziat III RODO- Prawa
osoby, ktérej dane dotyczg).

Uzytkownik ustug, ktorej dane dotyczg ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza
przepisy o ochronie danych osobowych.

Podanie danych osobowych w celu skorzystania z ustugi jest dobrowolna, lecz konieczna do
realizacji ustugi.

Dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

§ 10. Postanowienia koncowe

Niniejszy Regulamin wprowadza si¢ Zarzadzeniem Dyrektora Biblioteki.

Biblioteka zastrzega sobie prawo zmiany Regulaminu.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie maja przepisy powszechnie obowigzujacego
prawa w szczegOlnosci ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim iprawach
pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 24 z pdzn. zm.).

Sytuacje w ktorych powyzsze zapisy nie maja zastosowania, beda rozpatrywane
indywidualnie.



